Mitarbeiter/in fur Finanzbuchhaltung & Bliromanagement SAc
(m/w/d) in Vollzeit/ Teilzeit méglich SASSN ITZ
Uber uns:

Die Stadthafen Sassnitz betreibt eine moderne, gut ausgestattete Marina sowie Liegeplatze fir die
kommerzielle Schifffahrt. Wir bieten eine Vielzahl von Dienstleistungen und Annehmlichkeiten fur
Freizeit- und Berufsschiffer und suchen nach einer engagierten und qualifizierten Person, die die
Koordination und das tagliche Management der Marina Gbernimmt.

Stellenbeschreibung

Deine Aufgaben:

= Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

= Buchung des Zahlungsverkehrs

= Anlagenbuchhaltung

= Umsatzsteuervoranmeldung

= Mitarbeit im Berichtswesen

= Korrespondenz mit Steuerberatern, Amtern und Geschéftspartnern

= Diverse buchhalterische Aufgaben wie z.B. Abstimmung von Konten, Mahnwesen
= Allgemeine administrative Aufgaben im Biroalltag

= Stammdatenpflege

Wir bieten:

= Einen sicheren Arbeitsplatz mit vielfaltigem Aufgabenspektrum, Freirdumen und
leistungsorientierter Vergitung

= Unsere wichentliche Arbeitszeit betragt 39 Std. (Vollzeit) -Mdglichkeit der Teilzeit ist gegeben

= Gleitzeitregelung und die Mdglichkeit auf Homeoffice

= Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

= Weiterbildungs- und Entwicklungsmaoglichkeiten

= Motiviertes Team in familidrer Arbeitsatmosphéare

= Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

= Firmenveranstaltungen und weitere Aufmerksamkeiten

= Fahrradleasing

= Moderne und digitale Arbeitsausstattung

Dein Profil:

= Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung im Bereich Finanzbuchhaltung oder mehrjahrige
Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung und/ oder im Office Management

= Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Excel) und gangiger Buchhaltungssoftware

= Selbststandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

= Teamfahigkeit, Diskretion und Organisationstalent

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine aussagekraftige Bewerbung mit
Gehaltsvorstellung und frihestmdglichem Eintrittstermin bis zum 02.05.2025 - schriftlich an die
untenstehende Adresse oder per E-Mail (Bewerbung als eine gesamte PDF-Datei)

Hafenbetriebs- und Entwicklungsgesellschaft mbH Sassnitz
z. Hd. Madlen Barwald

HafenstraRe 12 Haus D

18546 Sassnitz

oder per E-Mail an:
personal@stadthafen-sassnitz.de




